Evaluatieformulier Hoe maak je een cv?

Naam leerling

Naam beoordelaar

Je hebt: Voldoende Onvoldoende Nietin orde
1 alleen gewerkt.
2 in chronologische

volgorde beschreven welke
opleidingen en cursussen je
gevolgd hebt.

3 steeds aangegeven in
welke periode je die opleidingen
en cursussen volgde.

4 aangegeven of je een
diploma hebt gehaald.

5 deze onder het kopje

‘'opleiding' gerangschikt, waarbij je
de laatste bovenaan hebt gezet en
de eerste onderaan.

6 in chronologische
volgorde alle stage- en/of
werkervaring beschreven die je
hebt opgedaan.

7 deze onder het kopje
'stage- en/of werkervaring'
gerangschikt, waarbij je de laatste
bovenaan hebt gezet en de eerste
onderaan.

8 een aantal
karaktereigenschappen van jezelf
beschreven.

9 deze onder het kopje



'karaktereigenschappen'
gerangschikt.

10 een aantal interesses
van jezelf beschreven.

11 deze onder het kopje
'interesses' gerangschikt.

12 uit de krant een
vacature geknipt die jij graag zou
vervullen.

13 de vacature

doorgelezen en gelet op
functie-eisen en gevraagde

ervaring.

14 bedacht welke
werkervaring van jou hierin past.
15 een nieuw vel of pagina
genomen.

16 bovenaan het nieuwe

vel 'curriculum vitae' gezet

17 daaronder duidelijk je
naam, adres, telefoonnummer,
e-mailadres en je mobiele nummer
gezet

18 daaronder duidelijk je
geboortedatum gezet.

19 daaronder je relevante
opleidingen en cursussen gezet.

20 daaronder je relevante
stage- en/of werkervaringen gezet.

21 de werkervaring
zoveel mogelijk in de woorden van
de vacature omschreven en deze
onder de noemer 'werkervaring'



gezet.

22 daaronder de relevante
karaktereigenschappen en
interesses gezet.

23 de relevante
karaktereigenschappen en
interesses zoveel mogelijk
omschreven in de woorden van de
vacature.

24 niet relevante
karaktereigenschappen en
interesses weggelaten.

25 het afdrukvoorbeeld
op de computer bekeken.

26 de indeling veranderd
als deze rommelig overkwam.

27 zorgvuldig gekeken of
je geen taal- of slordigheidsfouten
hebt gemaakt.

28 je cv ingekort als dit
langer was dan 2 A4'tjes.

29 je cv uitgeprint.



